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Istruzioni Attivazione RAO Firma Digitale / SPID 

(per gli utenti già registrati al portale) 

 

Raggiungere il seguente link e inserire le vostre credenziali: 

https://rivenditori.namirial.it/alberologico/login.php

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dopo essere entrati nel portale cliccare su Firma Digitale o Rilascio SPID  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://rivenditori.namirial.it/alberologico/login.php
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Si aprirà la seguente schermata informativa dei servizi, cliccare su Avanti 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella seguente schermata selezionare tutte le caselle dei consensi e cliccare su Avanti 
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Si aprirà la seguente schermata, compilare tutti I dati richiesti facendo attenzione a: 

- Selezionare Aliquota Ordinaria nell’Applicabilita IVA (sarà Namirial a fatturare a voi per i servizi richiesti / 

acquistati indipendentemente dalla vostra posizione fiscale) 

- Nei recapiti per FATTURA ELETTRONICA selezionare solo UNA delle tre voci tra Codice Destinatario B2B, PEC o 

Cassetto Fiscale 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Compilare Il resto dei dati e cliccare su Avanti 
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La procedura di inserimento dati è conclusa, cliccare su Concludi 
 

 

 

 

Dopo poco riceverete un e-mail con un link da aprire, si atterrerà sulla seguente pagina. Accedere con il proprio SPID: 
 

 

 

 

 

 

Dopo aver effettuato l’accesso selezionare i consensi e cliccare su Continua  
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Nella pagina successiva inserire la propria e-mail e cliccare su Inoltra OTP. Inserire l’OTP ricevuto e e cliccare su Continua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella pagina seguente, inserire il numero di telefono mobile e cliccare su Inoltra OTP. Inserire l’OTP e cliccare su Continua 
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Nella pagina seguente sarà necessario caricare il certificato contestuale di Residenza e Stato di famiglia, cliccare sul link 

indicato per poterlo scaricare  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una volta cliccato sul link si aprirà il sito  dell’Anagrafe Nazionale. Effettuare l’accesso con le proprie credenziali SPID: 
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Si aprirà la seguente schermata, cliccare su Richiedi un certificato: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su Richiedi per te nella schermata successiva 
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Nella seguente schermata selezionare di Residenza e di Stato di famiglia: 

 

 

 

 

 

Selezionare l’uso del certificato:
NB: Il certificato può essere richiesto in esenzione di bollo indicando una delle motivazioni delle esenzioni qualsiasi, in quanto
L’uso del presente certificato è ai fini privati e una volta caricato sarà reso inaccessibile a terzi 

 

 

 

 

Nella successiva schermata cliccare su Desidero scaricare il certificato, poi cliccare su Apri anteprima 

e infine cliccare su Ottieni Certificato per scaricare il certificato in formato pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

NAMIRIAL S.p.A - Local Business Unit di Assago(MI) 

Centro Direzionale Milanofiori - Str. 1 – Palazzo F6 - 20057 Assago (MI) - Telefono 02.84892710 - e-mail: info@drcnetwork.it 
www.drcnetwork.it

 
 

Tornare nella schermata nell’ambiente Namirial e caricare il certificato in pdf , quindi cliccare su Continua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella pagina successiva inquadrare con lo smartphone il QR-Code per far partire il processo di acquisizione documenti 

(la maggior parte degli smartphone ha l’applicazione integrata nella fotocamera, se non presente scaricare l’app apposita) 
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Sullo smartphone si aprirà la seguente schermata di avvertimento, cliccare su Chiudi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fare le foto al fronte e il retro del documento di identità: 
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Fare le foto al fronte e il retro della tessera sanitaria: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scattare infine una foto al Volto per concludere la procedura: 
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Tornare alla pagina in ambiente Namirial e cliccare su Continua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si aprirà la seguente schermata, controllare che le foto siano corrette e quindi cliccare su Continua 
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Nella pagina successiva selezionare tutte le caselle necessarie e cliccare su Firma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La procedura è conclusa, cliccare su Fine 

Una volta controllati i documenti da parte degli operatori Namirial riceverete sul vostro indirizzo e-mail la copia dei contratti 
firmati. 
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Dopo aver ricevuto la mail di conferma di attivazione della LRA
effettuare l’accesso sul portale Albero Logico e cliccare su Firma Digitale o Spid: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si aprirà la seguente schermata, cliccare su Conferma  

 

 

 

 

 

 

Si aprirà la seguente schermata, cliccare sui pulsanti a forma di freccia per scaricare i pdf da firmare e cliccare su Avanti  

 

 

 

 

 

 

 

https://rivenditori.namirial.it/alberologico/login.php
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Firmare digitalmente i primi 2 pdf (TSP e TSV) in formato .p7m e caricarli cliccando sul pulsante a forma di freccia verde e 

cliccare sul pulsante Conferma 

 

Si aprirà la seguente schermata di conferma, cliccare su Fine 

 

 

 

 

 

 

Vi ritroverete nella schermata principale, cliccare su Firma Digitale o Rilascio Spid 
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Si aprirà il seguente avviso, cliccare sul pulsante verde: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se schiacciate sul pulsante rosso cliccare su Gestione RAO 

 

Nella successiva schermata cliccare sul pulsante Crea nuovo responsabile 

 

 

 

 

 



 

NAMIRIAL S.p.A - Local Business Unit di Assago(MI) 

Centro Direzionale Milanofiori - Str. 1 – Palazzo F6 - 20057 Assago (MI) - Telefono 02.84892710 - e-mail: info@drcnetwork.it 
www.drcnetwork.it

 
 

Quindi compilare I dati e scegliere il Ruolo RAO (Masterizzatore per Firma Digitale o SPID) e cliccare Avanti  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella schermata seguente compilare tutti i dati, selezionare la casella di consenso dati e cliccare su Verifica -> Salva  
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E su Invia richiesta 

 

 

 

 

Si arriverà alla seguente schermata e come indicato riceverete un’e-mail per avviare il riconoscimento, cliccare su Esci. 

 

 

 

 

 

 

Attenzione 

Ora sarà necessario effettuare il processo di Onboarding (lo stesso e identico che è stato effettuato prima), dovrà essere 

fatto sia l’attivazione del servizio di Rilascio di Firma Digitale che di SPID. 

 

Aprire ora il link che riceverete via email, si atterrerà sulla seguente pagina. Accedere con il proprio SPID:  
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Dopo aver effettuato l’accesso selezionare i consensi e cliccare su Continua 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella pagina successiva inserire la propria e-mail e cliccare su Inoltra OTP. Inserire l’OTP ricevuto e e cliccare su Continua  
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Nella pagina seguente, inserire il numero di telefono mobile e cliccare su Inoltra OTP. Inserire l’OTP e cliccare su Continua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella pagina seguente sarà necessario caricare il certificato contestuale di Residenza e Stato di famiglia, cliccare sul link 

indicato per poterlo scaricare 
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Una volta cliccato sul link si aprirà il sito  dell’Anagrafe Nazionale. Effettuare l’accesso con le proprie credenziali SPID: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si aprirà la seguente schermata, cliccare su Richiedi un certificato: 
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Cliccare su Richiedi per te nella schermata successiva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella seguente schermata selezionare di Residenza e di Stato di famiglia: 

 

 

 

 

 

Selezionare l’uso del certificato: 
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Nella successiva schermata cliccare su Desidero scaricare il certificato, poi cliccare su Apri anteprima 

e infine cliccare su Ottieni Certificato per scaricare il certificato in formato pdf 

 

 

 

 

 

 

 

Tornare nella schermata nell’ambiente Namirial e caricare il certificato in pdf , quindi cliccare su Continua 
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Nella pagina successiva inquadrare con lo smartphone il QR-Code per far partire il processo di acquisizione documenti 

(la maggior parte degli smartphone ha l’applicazione integrata nella fotocamera, se non presente scaricare l’app apposita) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sullo smartphone si aprirà la seguente schermata di avvertimento, cliccare su Chiudi  
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Fare le foto al fronte e il retro del documento di identità: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fare le foto al fronte e il retro della tessera sanitaria: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

NAMIRIAL S.p.A - Local Business Unit di Assago(MI) 

Centro Direzionale Milanofiori - Str. 1 – Palazzo F6 - 20057 Assago (MI) - Telefono 02.84892710 - e-mail: info@drcnetwork.it 
www.drcnetwork.it

 

Scattare infine una foto al Volto per concludere la procedura: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tornare alla pagina in ambiente Namirial e cliccare su Continua 
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Si aprirà la seguente schermata, controllare che le foto siano corrette e quindi cliccare su Continua 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella pagina successiva selezionare tutte le caselle necessarie e cliccare su Firma  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La procedura è conclusa, cliccare su Fine  
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Una volta controllati i documenti da parte degli operatori Namiril riceverete sul vostro indirizzo e-mail: 

- La copia dei contratti firmati 

- Le credenziali RAO (nel caso in cui non abbiate un account Namirial o uno SPID Namirial) 

- Il link per poter effettuare il Corso di formazione obbligatorio  

 

 

 

 

 

 

 

 

PRIMO ACCESSO PORTALE NAMIRIAL – CONFIGURAZIONE OTP 

Nel caso in cui non abbiate uno SPID o un account Namirial riceverete via e-mail le credenziali RAO (nome utente e 

password), sarà necessario effettuare il primo accesso modificando la password e configurare un OTP per accedere. 

Per prima cosa sarà necessario configurare l’OTP Namirial, scaricare l’App Namirial OTP dallo Store (Android o iPhone) 
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Aprire l’app Namirial OTP cliccare in basso a destra sul pulsante + e poi su aggiungi OTP  

 

 

 

 

 

 

 

 

Si aprirà la seguente schermata, inserire il codice fiscale del RAO, il numero di cellulare del RAO e inserire un nome a 

scelta per l’OTP, cliccare su richiedi sms ed inserire il numero che avrete ricevuto cliccando su Attiva OTP  
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Verrà richiesto di creare un PIN di sicurezza per poter aprire l’App (verrà richiesto ad ogni apertura dell’App) e selezionare  se 

si desidera utilizzare i dati biometrici per l’accesso al posto del PIN (impronta digitale o riconoscimento del viso) 
 

 

 

 

 

 

 

Una volta configurato l’OTP sarà visibile un numero di 6 cifre che dovrà essere inserito ad ogni accesso con i portali Namirial 
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PRIMO ACCESSO PORTALE NAMIRIAL – CAMBIO PASSWORD 

Accedere sul portale Namirial cliccando su ACCEDI: https://portal.namirialtsp.com 

 

 

 

 

 

Si aprirà la seguente schermata, inserire il nome utente e la password provvisoria che avete ricevuto: 
 

 

 

 

 

 

 

 

Inserire infine una nuova password a scelta: 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal.namirialtsp.com/
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CORSO DI FORMAZIONE OBBLIGATORIO 

Per concludere l’attivazione sarà necessario seguire il Corso di formazione RAO obbligatorio 

Per seguire il corso aprire il link che riceverete via e-mail o cliccare sul seguente collegamento. 

https://formca.sgapro.it/plink/?ptg=2&codpf=RAO_FIRMA_SPID2024

Nella pagina successiva inserire i dati di accesso RAO e accedere 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inserire il codice OTP e confermare 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://spid.namirial.it/realms/namid/login-actions/authenticate?client_id=https%3A%2F%2Fformca.sgapro.it&tab_id=-b5srLcEZIs
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Sarà necessario seguire tutti i moduli presenti, per seguire i quali cliccare sul pulsante giallo 

 

Nella  seguente  schermata  troverete  tutti  i  video  da  visualizzare,  per  ogni  video  sarà  necessario  cliccare  sul 
pulsante giallo che aprirà una nuova pagina con il video selezionato.
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Dopo aver aperto la pagina si  arriverà alla seguente schermata e il video partirà automaticamente, dopo aver 

visualizzato tutti I moduli sarà necessario compilare il questionario finale proposto. 

 

 

Dopo aver frequentato il corso avrete concluso la procedura e sarà necessario aspettare la conferma via email 

dell’attivazione.

  

 

Alla conferma dell’attivazione potrete rientrare nel portale: 

 

 

 

 

INFO E ASSISTENZA
SERGIO MANISCALCO: M: s.maniscalco@namirial.com | T: 347.4658164

DRC NETWORK: M: info@drcnetwork.it | T: 02. 84892710

https://rivenditori.namirial.it/alberologico/login.php

https://rivenditori.namirial.it/alberologico/login.php
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