CAF 'Nazionale Consulenti del Lavoro

Istruzioni Attivazione RAO Firma Digitale / SPID
(per gli utenti gia registrati al portale)
Raggiungere il seguente link e inserire le vostre credenziali:

https://rivenditori.namirial.it/alberologico/login.php

Accedi ai Servizi Online

Username
| @
Password Hai dimenticato la password?

‘ LTI Maostra

Dopo essere entrati nel portale cliccare su Firma Digitale o Rilascio SPID

(@ Namirial

TUTTI I 1 TUDI ATTENZIONE SERVIZI DA
SERVIZI SERVIZI MECESSARIA ATTIVARE

(U] LY
PEC web
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I |
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https://rivenditori.namirial.it/alberologico/login.php

@ Namiirial

Si aprira la seguente schermata informativa dei servizi, cliccare su Avanti

o

CAF Nazionale Consulenti del Lavoro

Caratteristiche dei Servizi TSP Dashboard

Attraverso procedure web guidate, consente, in piena autonomia, di
© creare ed evadere delle richieste di attivazione
© archiviare la documentazione sottoscritta dal proprio cliente e relativi allegati
o effettuare le attivita successive al rilascio (es: rinnovoy
© controllare linsieme delle r ste effettuate

I tempi di attivazione dipendono dalla modalita d

Rilascio PEC

Condizioni Generali

Permette di attivare la easella @i Posta Elettronica Certificata dei clienti che lo
richiedono.

Costi del servizio =

Per informazioni: Tel

scrizione delle richieste di attivazione e sono indicati nel flusso stesso

Rilascio Firma Digitale
Condizioni Generali

permette di rilasciare, In qualita di incaricato al riconoscimento (RAO), | dispositivi di

)- o digitale - & il risultato di una procedura
nitisce Fautenticit3, lintegrita e il non ripudio

autenticazione CNS, mentre k
4 l'upoad del dox
sione dei dispositiv

ATTENZIONE:Per poter diventare RAO & obbligatorio:

© lasottoscrizione del mandato con Firma Dlgllﬂe’pr‘"\)
o la partecipazione al corso di Formazione a Distanza e il superamento di un
test o la partecipazione ai corsi di formazione In aula

Costi del servizio =

Per Informazioni: tel, 0284892710 / e-mall info@drenetwork.it

Rilascio SPID (ldentita’ Digitale)
Condizioni Generali

Permette di richiedere, in qualita di incaricato alla registrazione ed alla raccolta dati
(RAD), Ie identita SPID.

normativa all
cittadino e im i utenza che permette di accedere a
tuttl | se a lone e delle aziende private aderenti al

sistema, mediante un‘unica Identita Digitale (username, password e OTP).
istiche chiave di questo nuovo sistema di login sono: Semplicita, Sicurezza e

Velocita.

ATTENZIONE: per poter diventare RAO & obbligatorio:

© la sottoscrizione del mandato con Firma Digitale (p7m)

o la partecipazione al corso di Formazione a Distanza e il superamenta di un
test o la partecipazione ai corsl di formazione in aula

Costi del servizio »

Per informazioni: tel, 02: 0/ e-mall info@drc

N L

Nella seguente schermata selezionare tutte le caselle dei consensi e cliccare su Avanti

Clicca sul pulsante avanti per procedere con |'attivazione

La procedura guidata di attivazione del servizio prevede i seguenti passi

1. Compilazione dei dati richiesti
2. Stampa e firma del contratto
3. Clicca su Avanti per proseguire

ATTENZIONE: Saranno richiesti | dati di un documentao di r
disposizione il dispositivo di Firma Digitale.

onoscimento in corso di validita e, in caso di sottoscrizione con firma digitale, & necessario avere a

In dellart.1

Il Committente, acquisite le informazieni fornitemi dal Titolare del servizio
fink 1t in qualita di interessato al trattamento:
¥ dail co
dell'instaurazione del rapporto);

. avuta adeguata informativa ai sensi del Reg. UE 2016/679, presente anche al
nso al trattamento dei dati personali necessari ad ottenere lattivazione del rapporto oggetto del presente accordo (conferimento obbligatorio ai fini

¥ da il consenso (scelta facoltativa) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di vendita diretta di prodotti o servizi, a fini di marketing. promozione delle
attivita e presentazione delle inizi e di

Il Committente, ai sen

dell'art. 1341 e 1342 del codice civile,
K |

rt. 2 [CONDIZIONI DI FORNITURA DEI SERVIZI): Art. 3 (MODALITA' DI DISTRIBUZIONE DEI SERVIZI TSP); Art. 4 (OBBLIGHI DELLO STUDIO), Art. 5
[DIRITTI E ULTERIOR! OBBLIGHI); Art. 6 (REGISTRATION AUTHORITY OPERATOR (APPLICABILE Al SOLI SERVIZI FEQ E SPID)) Art. 7 (QUALITA DEL SERVIZIO, RESPONSABILITA

nei seguenti art

E GARANZIE); Art. 8 [DURATA); Art. 9 (CONDIZIONI ECONOMICHE); Art. 10 (CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA); Art. 11 (C
RISERVATEZZA); Art. 14 (FORO COMPETENTE); Art. 16 (DISPOSIZIONI FINALI).

SIONE DEL CONTRATTO); Art.13 (OBBLIGO DI
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CAF Nazionale Consulenti del Lavoro

Si aprira la seguente schermata, compilare tutti | dati richiesti facendo attenzione a:

- Selezionare Aliquota Ordinaria nell’Applicabilita IVA (sara Namirial a fatturare a voi per i servizi richiesti /

acquistati indipendentemente dalla vostra posizione fiscale)

- Neirecapiti per FATTURA ELETTRONICA selezionare solo UNA delle tre voci tra Codice Destinatario B2B, PEC o

Cassetto Fiscale

| tuoi dati di fatturazione

Codice fiscale

Partita Iva

Nel seguente campo NON indicare i titoli di studio (es. Avwocato, Avv.,Dottore
Commercialista,Dott..Ing..ecc) ma la DENOMINAZIONE REGISTRATA in AGENZIA DELLE
ENTRATE:

Raglone sociale fatturazione

Definizione applicabilita’ IVA

| seguente campo si riferisce AL TUO REGIME IVA ovvero all1VA che i tuoi fornitori devono applicare per
emettere le fatture verso di te:

Applicabilita' Iva Aliquota Ordinaria e ~

Recapiti per FATTURA ELETTRONICA
Scegli SOLO UNOQ tra i canali propost
Codice Destinatario B2B

PEC

B

Cassetto Fiscale

Compilare Il resto dei dati e cliccare su Avanti

Altivita PR

i
[

v
1

Attivita' specifica

g
2

Indirizzo
Stato M TALIA
COMUNE iigita il name ¢ sceghis col mouze dal senca) CAP Prov. Cod.
MILANO ‘ zcw:zJ M ‘ F205 |
Indirizzo VIA v Num. ‘ 57|
Frazione
Recapiti
Telefono
Fax
E-mail | ‘Eig-w‘ewl com
pec \ J
Legale rappresentante L
Codice fiscale Legale rappresentante ’ ‘
(DSHBPTE LESE|E rappresentante |
Nome Legale rappresentante |
E-mail | @‘

Cellulare ‘

£ Indietro | Avanti > ‘
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> Namirial

La procedura di inserimento dati & conclusa, cliccare su Concludi

La richiesta di verifica dei dati inseriti e’ stata inviata correttamente.

Attendi per continuare la predisposizione della contrattualistica

Clicca sul pulsante Concludi per continuare.

o

CAF Nazionale Consulenti del Lavoro

+ Concludi |

Dopo poco riceverete un e-mail con un link da aprire, si atterrera sulla seguente pagina. Accedere con il proprio SPID:

RAO Onboarding

Benvenuto sul portale RAO Onboarding. Si prega di eseguire
il login con SPID o CIE per accedere al portale.

o Accedi con SPID &

Accedi con CIE

Dopo aver effettuato I'accesso selezionare i consensi e cliccare su Continua

Verifica dati

Verifica email Wi

Acquisizione

Firma dei

a numera

Acquisizione

di telefono certificato documenti documenti

Verifica dati

La informiamo che per procedere nel suo processo di onboarding nella rete Namirial & necessario prendere visione ed accettare

l'informativa in materia di trattamento dei dati personali.

Fiscal Code

First Name

Last Name

Privacy Policy

& Download Privacy Policy

Confermo la correttezza dei miei dati e dichiaro di aver preso visione dell'informativa in materia di

trattamento dei dati personali. (*)
Acconsento al trattamento dei dati personali per le finalita di cui alla lettera b) dell'informativa:

consentire ['accertamento della propria identita tramite acqui@‘ﬁ‘one di dati biometrici (immagine

del volto). (1)
Il/la sottoscritto/a acconsente al trattamento dei dati personali per le finalita di cui alla lettera g)

dell'informativa: prevenire attivita fraudolente tramite I'esecuzione di un controllo dell'affidabilita

dei dati forniti dall'Interessato con riferimento a propri familiari e/o affini maggiorenni. (2)

(1) Il consenso al trattamento dei dati per la finalita di cui sopra & obbligatorio per la conclusione del contratto e per

I'erogazione delle prestazioni e dei servizi richiesti.

(2) Il conferimento dei dati ed il consense al loro trattamento per la finalitd di cui sopra, sebbene non obbligateri per

la conclusione dal contratto, potranno comportare pil rapide tempistiche di disbrige dell'accreditamento del RAC e

per l'erogazione delle prestazioni e dei servizi richiesti.
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CAF 'Nazionale Consulenti del Lavoro

Nella pagina successiva inserire la propria e-mail e cliccare su Inoltra OTP. Inserire 'OTP ricevuto e e cliccare su Continua

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Verifica email

Si prega di verificare il tuo indirizzo email per procedere.

Il codice OTP & stato inoltrato con successo.

Email:

u @gmail.com

Un nuovo codice OTP potra essere inoltrato tra
118 secondi

Si prega di inserire il codice OTP ricevuto via email.
OTP:

L1

Nella pagina seguente, inserire il numero di telefono mobile e cliccare su Inoltra OTP. Inserire 'OTP e cliccare su Continua

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Verifica numero di telefono

Si prega di verificare il numero di telefeno per procedere.

Il codice OTP é stato inoltrato con successo.

Numero di telefono:

B0~ 3080000

Un nuovo codice OTP potra essere inoltrato tra
114 secondi

Si prega di inserire il codice OTP ricevuto via SMS.

QTP:

1]
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@ Namirial

Nella pagina seguente sara necessario caricare il certificato contestuale di Residenza e Stato di famiglia, cliccare sul link

indicato per poterlo scaricare

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Acquisizione certificato contestuale di Residenza e Stato di
famiglia

Per proseguire con la procedura, si richiede cortesemente I'upload di un certificato contestuale di Residenza e Stato di famiglia.

E possibile acquisire il certificato di residenza tramite il portale ANPR, accessibile a qudsto link. Si righiede cortesemente di

utilizzare esclusivamente i certificati emessi da tale portale; le scansioni di documenti preesistent non saranno considerate valide.

Si richiede cortesemente di utilizzare esclusivamente i certificati emessi da tale portale; le scansioni di documenti preesistenti non
saranno considerate valide.

Documento di residenza

Carica Documento | Messun documento & stato selezionato

| formati supportati sono: pdf. La dimensione massima & 5.0 MB.

Una volta cliccato sul link si aprira il sito dell’Anagrafe Nazionale. Effettuare I'accesso con le proprie credenziali SPID:

ANPR, Anagrafe Nazionale

Unica. Per tutti.

CIE

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, € il sistema di accesso che consente di utilizzare, con
un'identita digitale unica, i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se
sel gid in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. Se non hai
ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori informazioni su SPID ‘ = =
Non hai SPID? e nira con

Serve aiuto?

spedv (3 AglDiEsss.

i
L=
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CAF 'Nazionale Consulenti del Lavoro

Si aprira la seguente schermata, cliccare su Richiedi un certificato:

Servizi attivi

Profilo utente Visura e autocertificazioni

Per indicare il tuo recapito dove ricevere i certificati richiesti e le notifiche automatiche. Per consultare i tuoi dati anagrafici ed elettorali. Puoi anche richiedere e stampare autocertificazioni
sostitutive dei certificati.

Inserisci i tuoi recapiti Consulta i tuoi dati

Certificati Residenza
Per richiedere certificati anagrafici per te o per una persona che appartiene alla tua famiglia anagrafica, e In questa area & possibile dichiarare un cambio di residenza all'interno del Comune o con provenienza da
certificati elettorali solo per te stesso, con bollo o in esenzione. un altro Comune o dall'estero (rimpatrio di cittadini AIRE).

Richiedi un certificato Richiedi un cambio di residenza

Cliccare su Richiedi per te nella schermata successiva

Certificati

Con questo servizio puoi richiedere un certificato anagrafico o un certificato elettorale, oppure scaricare certifis

Richiedi un certificato anagrafico

Puoi richiedere un certificato anagrafico per te o per una persona che appartiene alla tua famiglia
anagrafica.

| certificati sono validi tre mesi dalla data di rilascio ai sensi dell'articolo 33, comma 3, del D.P.R. n. 223
del 1989.

| certificati sono validi e utilizzabili nei rapporti tra privati; per le informazioni presenti nell'’ANPR
richieste dalle Pubbliche Amministrazioni, puoi utilizzare il servizio di Visura e autocertificazioni.

Per la richiesta di un certificato storico, dovrai rivolgerti allo sportello del tuo comune di residenza o di
iscrizione AIRE (se sei residente all'estero).

Per maggiori dettagli, consulta la Guida alla richiesta - pdf [,

Per proseguire, confermo di aver letto le informazioni.

Richiedi per te Richiedi per la tua famiglia anagrafica

s
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CAF Nazionale Consulenti del Lavoro

Nella seguente schermata selezionare di Residenza e di Stato di famiglia:

Seleziona il certificato da richiedere

Seleziona uno o pitl certificati tra quelli proposti.

Se hai bisogno di riunire piu tipologie di informazieni in un unico certificato (certificato contestuale), le combinazioni possibili saranno suggerite dal sistema.

O Anagrafico di nascita

(O di Cittadinanza

(O di Esistenza in vita

di Residenza

(O di Stato civile

di Stato di famiglia

Stato di famiglia e di stato civile

(] di Stato di famiglia con rapporti di parentela
() di Stato Libero

Selezionare 'uso del certificato:
NB: Il certificato puo essere richiesto in esenzione di bollo indicando una delle motivazioni delle esenzioni qualsiasi, in quanto
L'uso del presente certificato € ai fini privati e una volta caricato sara reso inaccessibile a terzi

Seleziona l'uso del certificato

© In esenzione da imposta di bollo
Per richiedere un certificato esente da imposta di bollo, seleziona un motivo di esenzione.
Motivo di esenzione: * [

| A fini processuali - Art. 18 DPR 30.5.2002, n. 115 & Circ. Agenzia delle entrate, 14.8.2002, n. 70/E v

QO In bollo - con pagamento
Se ti & richiesto un certificato in bollo, seleziona questa opzione per pracedere al pagamento dell'imposta di bollo di 16 euro.
NOTA BENE: una volta completato il pagamento sul portale pagoPa, ricordati di scaricare il certificato nella pagina Certificati nella sezione dedicata all’elenco dei certificati richiesti.

Nella successiva schermata cliccare su Desidero scaricare il certificato, poi cliccare su Apri anteprima

e infine cliccare su Ottieni Certificato per scaricare il certificato in formato pdf

Seleziona come ricevere il certificato

Puoi selezionare una o pit modalita tra quelle presenti.
Se selezioni la ricezione via email, riceverai il certificato all'indirizzo che hai inserito nel tuo Profilo utente.

Prima di ottenere il certificato, & necessario visualizzare I'anteprima per verificarne la correttezza.

Desidero scaricare il certificato
() Desidero ricevere il certificato alla email

() Desidero ricevere il certificato al mio domicilio digitale
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CAF 'Nazionale Consulenti del Lavoro

Tornare nella schermata nell’'ambiente Namirial e caricare il certificato in pdf , quindi cliccare su Continua

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Acquisizione certificato contestuale di Residenza e Stato di
famiglia
Per proseguire con la procedura, si richiede cortesemente I'upload di un certificato contestuale di Residenza e Stato di famiglia.

E possibile acquisire il certificato di residenza tramite il portale ANPR, accessibile a questo link. Si richiede cortesemente di

utilizzare esclusivamente i certificati emessi da tale portale; le scansioni di documenti preesistenti non saranno considerate valide.

Si richiede cortesemente di utilizzare esclusivamente i certificat! emessi da tale portale; le scansioni di documenti preesistenti non
saranno considerate valide.

Documento di residenza

Carica Documento | Certificato. pdf

| formati supportati sono: pdf. La dimensione massima & 5.0 MB.

Nella pagina successiva inquadrare con lo smartphone il QR-Code per far partire il processo di acquisizione documenti

(la maggior parte degli smartphone ha I'applicazione integrata nella fotocamera, se non presente scaricare I'app apposita)

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Acquisizione documenti

Per procedere € necessaria |'acquisizione dei documenti.

Si prega di leggere le istruzioni per eseguire 'acquisizione dei documenti. Assicurati
di posizionare correttamente i documenti in modo che siano ben visibili e non
sfocati nella foto. Altrimenti, il processo di validazicne potrebbe fallire e dovrai

ripetere 'operazione.

1. Inquadra il codice QR con il tuo smartphone. Non utilizzare ApplDCheck, ma
qualsiasi applicativo in grado di leggere QRCode.

2. Inguadra il documento di identita e fai la fotografia del documento originale.
Non acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta.

L

. Inquadra la tessera sanitaria e fai la fotografia del documento originale. Non
acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta.
4. Scatta una foto del tuo volto.

2% In attesa della scansione del codice QR.
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CAF Nazionale Consulenti del Lavoro

Sullo smartphone si aprira la seguente schermata di avvertimento, cliccare su Chiudi

Y % tnamirialtspcom < (& :

Attenzione

Per ogni foto, assicurati di inquadrare un
singolo documento all'interno dell'area
del rettangolo designata.

E importante che il documento sia
chiaramente visibile, non sfocato e
posizionato su uno sfondo scuro.
Questo ci consentira di validare i dati
senza doverti chiedere di ripetere la
procedura.

Fare le foto al fronte e il retro del documento di identita:

Fronte documento Retro documento
115 d'identita 2/5 d'identita

Per favore, inquadra il fronte del tuo

k . Per favore, inquadra il retro del tuo
documento d'identita e scatta una foto

documento d'identita e scatta una foto
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@© Namirial

Fare le foto al fronte e il retro della tessera sanitaria:

@ Namirial @ Namirial

Fronte tessera Retro tessera
3/5 sanitaria A5 sanitaria
Per favore, inquadra il fronte della tua Per favore, inquadra il retro della tua
tessera sanitaria e scatta una foto tessera sanitaria e scatta una foto

| S E——.

Scattare infine una foto al Volto per concludere la procedura:

@ Namirial @ Namirial

Volto o .
Acquisizione terminata con
5 ‘f 5 successo, puoi continuare la
procedura dal browser

Per favore, scatla una folc del tue volto
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> Namirial

Tornare alla pagina in ambiente Namirial e cliccare su Continua

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Acquisizione documenti

Per procedere & necessaria I'acquisizione dei documenti.

Si prega di leggere le istruzioni per eseguire |'acquisizione dei documenti. Assicurati
di posizionare correttamente i documenti in modo che siano ben visibili e non
sfocati nella fote. Altrimenti, il processo di validazione potrebbe fallire e dovrai
ripetere |'operazione.

. Inquadra il codice QR con il tuo smartphone. Non utilizzare ApplDCheck, ma
qualsiasi applicativo in grado di leggere QRCode.

"]

. Inquadra il documento di identita e fai la fotografia del documento originale.
Non acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta.

. Inquadra la tessera sanitaria e fai la fotografia del documentoe originale. Non
acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta.

[o%]

4.

Scatta una foto del tuo volto.

Si aprird la seguente schermata, controllare che le foto siano corrette e quindi cliccare su Continua

Acquisizione Firma dei Fine

certificato documenti documenti

Verifica dati  Verifica email Verifica ] cauisiz

Acquisizione documenti
Per procedere & necessaria 'acquisizione dei documenti.

Si prega di leggere le istruzioni per esequire lacquisizione dei documenti. Assicurati

di posizinare correttamente | document in mada che siano ben visibili e non |

sfocati nella foto. Altrimenti, il processo di validazions potrebbe fallire & dovrai
fipetere l'operazione. Tessera sanitaria (fronte) Tessera sanitaria (retro)

1. Inquadra il codice QR con il tuo smartphone. Non utilizzare AppIDCheck, ma
qualsiasi applicative in grado di leggere QRCode.
2. Inquadra if documento di identita e faf Ia fotografia del documenta originale.

Non acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta
3. Inquadra la tessera sanitaria e fai la fotografia del documento originale. Non
acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta,

4. Scatta una foto del tuo volto.

+ | documenti sono stati acquisiti con successo.

Documenti acquisiti

Foto del volto

Documento d'ldentité (fronte) Documento d'ldentité (retro} Continua
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@ Namirial

Nella pagina successiva selezionare tutte le caselle necessarie e cliccare su Firma

ne Firma dei
i documenti

Firma dei documenti

Si prega di leggere | documenti & accettare ke condizioni seguenti

MANDATO PER L'ESECUZIONE DELLE OPERAZIONI DI IDENTIFICAZIONE E REGISTRAZIONE (RAQ)

23 Documento

cumente

& 1 sottoscritto RAD, consapevole delle sanzioni penall previste dalf an. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n.445, nel caso di
mendaci dichiarazioni. falsita negli atti. uso o esil © contenenti dati non pid rispondenti a verita, ai sensi
& per gli effetti dellart. 46 del medesimo decreto a propria personale responsabilita che tutti i propri dati

zione di atti
L

hiara so
indicati nella presente scrittura sono esatti e veritieri. (%)

B3 A sensi e per gli effetti degli artt1341 c.c. e 1342 ., il Mandatario, dopo averne preso chiara ed integrale visione,
jetto e conferimento del
del mandato): Art. 4 (Dichiarazioni ed obblighi del RAO relativi
nzie e responsabilitd del Mandataric). Art. 6 (Durata e recesso); Art. 7 (Rapporto tra RAO, LRA e Namirial); Art.
ione): A, 9 (Sospensione, revaca e risoluzione del mandato): Art. 10 (Obbligo di riservatezza); Art. 12 (Foro

dichiara di approvare espressamente e clausole contenute nei seguenti articoli: Art. 2 (g

mandato); Art. 3 (Modalitd di esecu; ervizio SPID),

competente); Art. 14 (Comunicazioni) e Art. 15 (Responsabilita D.Lgs. 231/2001 e ESG). ()

svuta dalla NAMIRIAL 5.p A, adeguata informativa al sensi del

'art 13 del Reg. Ul
mativa RAO), allegata in calce al presente contralto, in qualith di interessato/a al tattamento dei dati personali
acconsente al trattamento dei dati personali per:

6/679 (Mod.NAM

dell'art. 4 del medesimo decreto, dichiara sotto la propria personale responsabilita che tutti i dati indicati nei precedenti
Quadri B e C del presente Modulo sono esatti e veritieri, (%)

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 & 1342 c.c, il Titolare dichiara di aver compreso e di accettare espressamente le
clausole contenute nel presente Modulo di Richiesta al QUADRO D - nn. 2 e 6; nonché le clausole contenute nelle
Condizioni Generali di Contratto (Mod.NAM CA01D) di cui ai seguenti articoli: Art. 2 (Struttura del Contratta); Art. 3
(Cggetto); Art. 4 (Conclusione del contratto); Art. 5 (Validita dei Centificati); Art. 6 (Revoca & sospensione dei Certificati)
Art. 7 (Durata del Contratta); Art. § (Obblighi € responsabilita del Titolare); Art. 10 (Garanzia e assistenza); Art. 11
{Obblighi e responsabilita del Certificatore); Art. 12 (Clausola risolutiva espressa); Art. 13 (Eccezioni al diritto di recesso in
accordo alla Direttiva 2011/83/UE e al D. Lgs, 206/2005); Art. 14 (Diposizioni generali): Art. 15 (Legge applicabile); Art. 16
(Foro competente); Art. 17 (Medifiche al Contratto); Art. 18 (Cessazione dell'attivita del Certificatore) e Art, 20
(Soprawivenza delle clausole). (*)

EMISSIONE DI CERTIFICATI DI FIRMA DISPOSABLE CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO

@ Visualiza Dox

B Dichiaro di aver preso visione e accetto le condizioni generali di contratte per l'emissione di certificati di firma
disposable. (*)

INFORMATIVA PRIVACY CERTIFICATI DI FIRMA DISPOSABLE

® Visusizza Documento [l &

B Dichiaro di aver preso visione dellinformativa in materia di trattamento de dati personali per Femissione di certificati di
firma disposable. {7

Cliceanda sul tasto "Firma" firmerai | documenti che hai accettato di firmare con un certificato oneshot.

ks

La procedura € conclusa, cliccare su Fine

~CDL

CAF_NazionaIe Consulenti del Lavoro

Una volta controllati i documenti da parte degli operatori Namirial riceverete sul vostro indirizzo e-mail la copia dei contratti

firmati.

ica emai

Verifica numerc

Acquisizione Firma dei

di telefono document

certificato

jocumenti

Fine

I documenti sono stati firmati con successo.

MANDATO PER L'ESECUZIONE DELLE OPERAZIONI DI IDENTIFICAZIONE E REGISTRAZIONE (RAQ)

& Scarica Documento Firmato

EMISSIONE DI CERTIFICATI DISPOSABLE - MODULO DI RICHIESTA

& Scarica Documento Firmato

EMISSIONE DI CERTIFICATI DI FIRMA DISPOSABLE CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO

& Scarica Documento

INFORMATIVA PRIVACY CERTIFICATI DI FIRMA DISPOSABLE

& Scarica Documento Iy

NAMIRIAL S.p.A - Local Business Unit di Assago(MI)

Fine

Centro Direzionale Milanofiori - Str. 1 — Palazzo F6 - 20057 Assago (MI) - Telefono 02.84892710 - e-mail: info@drcnetwork.it

www.drcnetwork.it



© Namirial

Dopo aver ricevuto la mail di conferma di attivazione della LRA

effettuare I'accesso sul portale Albero Logico e cliccare su Firma Digitale o Spid:

@Namirial

o

CAF Nazionale Consulenti del Lavoro

TUTTLI 1TUOI ATTENZIOME SERVIZI DA
SERVIZI SERVIZI NECESSARIA ATTIVARE
U]
n PEC web Firma Digitale H Rilascio Spid

Conserva Pec

1
a Fatturazione
Elettronica

00

|
O Visure Camerali/ O
n D

eposito Pratiche

1 |
SisTer -Catastoe 1 Cyber Expert Marche tem oraiio
Conservatoria | 5 P P

LY 0 0]
[ W Deleghe Caf 2023 | [Nl Deleghe Caf 2024 Punto Previdenza

o (U]

Pratiche o s
Namirial Premium

Patronato |

Si aprira la seguente schermata, cliccare su Conferma

thi | documenti

Per l'attivazione del servizio occorre allegare all'interno del portale i documenti richiesti.
Scegliere una delle modalita’ di invio e cliccare su Avanti

@ upload con firma digitale (p7m) (Autoattivante)

h Questa modalita’ e’ consigliata, se possiedi una firma digitale, in quanto I'attivazione del servizio ' immediata.

1 - firmare digitalmente i documenti in p7m

2 - importarli (upload) nella procedura

3 - effettuare telematico della richiesta
Gli stessi saranno sempre disponibili in archivio.

# Ritorna indietro per modificare i dati inseriti

+ Conferma |

Si aprira la seguente schermata, cliccare sui pulsanti a forma di freccia per scaricare i pdf da firmare e cliccare su Avanti

Upload con firma digitale (p7m)

Nr. Tipo documento Descrizione

download

1 Contratto servizi TSP Richiesta adesione Servizi TSP TSPy ¢
j~=}

2 Clausole Vessatorie - Contratto servizi TSP Clausole vessatorie - Richiesta di attivazione servizi TSP (msv) ¢
=]

3 Listino Clausole vessatorie - Richiesta di attivazione servizi TSP (ALA) ¢
[-="-]

TR # Correggere i dati < cambiare modalita’ di invio

Se non hai i documenti firmati da caricare ora esci | e rientra dopo.

Avanti 3 |

NAMIRIAL S.p.A - Local Business Unit di Assago(MI)
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© Namirial CAFCDL

CAF 'Nazionale Consulenti del Lavoro

Firmare digitalmente i primi 2 pdf (TSP e TSV) in formato .p7m e caricarli cliccando sul pulsante a forma di freccia verde e
cliccare sul pulsante Conferma

% - . Scarico x =
Nr. Tipo documento Descrizione Carica 3 Elimina
verifica

1 Contratto servizi TSP (TSP) Richiesta adesione Servizi TSP (Firmato)

2 Clausole Vessatorie - Contratto servizi TSP {TSV) Clausole vessatorie - Richiesta di attivazione servizi TSP (Firmato)

L L
I X

Sevuoi pusi: , Correggere i dati 4 Cambiare modalita’ di invio

Se non hai i documenti firmati da caricare ora ‘ esd e rientra dopo. < Indietro || v Conferma

Si aprira la seguente schermata di conferma, cliccare su Fine

La richiesta di attivazione & stata completata con successo.

Clicca su fine per procedere.

+ Fine i |

Vi ritroverete nella schermata principale, cliccare su Firma Digitale o Rilascio Spid

@ Namirial

TUTTII 1 TUDI ATTENZIOMNE SERVIZI DA
SERVIZI SERVIZI NECESSARIA ATTIVARE
0] (0]
n PEC web | . Firma Digitale E Rilascio Spid
I | I
E Fatturazione G Conserva Pec Q Visure Camerali/ o
Elettronica | ‘ Deposito Pratiche |
I I |
ST Catain eU Cyber Expert @ Marche tem mrali(-}
Conservatoria | ¥ pe ‘ L |
0] 0] 0]
I : I Deleghe Caf 2023 | Deleghe Caf 2024 ‘ n Punto Previdenza |
0] ! o
Pratiche ma 2 Ordini Beni
Namirial Premium Py
Patronato Materiali
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Cﬁ.ﬁ Nazionale Consulenti del Lavoro

© Namiirial

Si aprira il seguente avviso, cliccare sul pulsante verde:

Non hai nessun RAO di Firma Digitale attivo.
Vuoi accedere alla gestione RAD per inserire o completare
I'attivazione?

Se schiacciate sul pulsante rosso cliccare su Gestione RAO

‘:( Indietr'o] | Il tuo conto H Guida | (s .~ Firma Digitale

= Menu

Gestione Firma Digitale

Inserisci Richiesta Firma Digitale (LRA 204 -

Vista: () Solo le tue @ Tune concentratore)
Fer |z gestione dei RAD clffcs _
In Da Da InviaRe InviaTe . MNon 5
Tutte . Complete . Da cons. Consegnate Da rinn. . Bloccate  Cestinate
lavorazione Riconoscere contr. CA CA rinn.
id iituazione Firma Data Emissione Scadenza Codice fiscale Cognome e Nome Indirizzo Disp  Mum. dispositi Tipo Azioni ID - studio

Nella successiva schermata cliccare sul pulsante Crea nuovo responsabile

< Indietro H Il tuo conto H Guida '~ +.~ Gestione Studio
E Menu
La griglia permette di gestire i responsabili del tuo studio. Nuovo Responsabile
. In . . In - . In verifica . I
Tutti . Completi Da attivare . Attivi Bloccati . Recessi Cestinati
lavorazione formazione Audit
id © Ruolo Situazione Data Codice Fiscale Cognome e Nome Indirizzo Telefono  Azioni INV ID - studio

NAMIRIAL S.p.A - Local Business Unit di Assago(MI)
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CAF 'Nazionale Consulenti del Lavoro

Quindi compilare | dati e scegliere il Ruolo RAO (Masterizzatore per Firma Digitale o SPID) e cliccare Avanti

Inserire i seguenti dati anagrafici del responsabile:

. 5e non proposto, scegliere il ruclo
inserire i dati anagrafici
. cliccare sul pulsante Avanti

W

ATTENZIONE!

La procedura di attivazione RAQ prevede:
1. linserimento dei dati anagrafici e dei recapiti delloperatore;
2. la ricezione dell'e-mail (all'indirizzo indicato nei recapiti) del link del processo di riconescimento e autorizzazione al quale si accede tramite Identita' SPID o
CIE
3. il corso di formazione RAD con relativo test da eseguire nel portale di formazione Namirial al quale si accede con le credenziali RAO.

Rualo

Codicefistaie | RAQ: Masterizzatore |

Ll RAO: Spid L
Cognome | | |}
Nome | |
Data di nascita | 07/04/2000 |
Sesso | M
Comune o stato estero MILANO
Provincia di nascita M1

Nella schermata seguente compilare tutti i dati, selezionare la casella di consenso dati e cliccare su Verifica -> Salva

v Responsabili RAOQ: Masterizzatore - SADA FEDERICO - Errato

Dati Anagrafici RESPONSABILI

Dati di Nascita

Dati Anagrafici

Recapiti
Ruolo RAO: Masterizzatore

Consenso trattamento dati
Codice fiscale

Cognome

Nome

ks

Dati di Nascita

Data nascita 07/04/2000 Sesso M
Comune Prov.

MILANO Mi

Stato di nascita . ITALIA

Recapiti
Cellulare
E-mail @ gmail.com

PEC @ sicurezzapostale.it

Consenso trattamento dati

H RAO. dichiara di aver ricevuto da Namirial adeguata informativa of sensi dell'articolo 13 del Reg.UE 679/2016 (Mod. NAM
GDPRO3 ITA Rev.01), e di prestare il proprio consenso ol trattamento dei dati personali come esplicitato in informativa:
da il consenso al trattamento dei dati personali e le categorie particolari di dati personali, forniti direttamente
ddli'interessato e/o raccolti attraverso la compilazione di form cartacei e/o disponibili nei siti internet gestiti da Namirial
S.p.A, trattati per finalita di conclusione del contratto di cui é parte llinteressato, nonché per dare esecuzione alle prestazioni
contrattuali o per erogare i servizi richiest! dai Cliente o disponibili sui portali gestiti da Namirial S.p.A. o dagli intermediari
daila stessa nominati, incluso Pattivazione della fornitura attraverso linvio della ane time password a mezzo di sms e/0 posta
m elettronica e/o di app su mobile. olire che per finalita amministrative e contabili correlate ai contratti di servizio
(conferimento obbligatorio ai fini dell'instautazione del rapporto)

Segnalazioni

cca qui per la verifica
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CAF Nazionale Consulenti del Lavoro

E su Invia richiesta

w Segnalazioni

A Clicca qui per la verifica | Invia richiesta

{ Non ci sono segnalazioni.

Si arrivera alla seguente schermata e come indicato riceverete un’e-mail per avviare il riconoscimento, cliccare su Esci.

RAO:
Processo riconoscimento

La richiesta di attivazione & stata avviata positivamente.

Attendere all'indirizzo e-mail S @gmail.com. il link a cui accedere, tramite Identita’ SPID o CIE, per effettuare
il riconoscimento, la sottoscrizione del mandato e la formazione.

Torna alla pagina dei Responsabili Q

Attenzione

Ora sara necessario effettuare il processo di Onboarding (lo stesso e identico che & stato effettuato prima), dovra essere
fatto sia I'attivazione del servizio di Rilascio di Firma Digitale che di SPID.

Aprire ora il link che riceverete via email, si atterrera sulla seguente pagina. Accedere con il proprio SPID:

RAO Onboarding

Benvenuto sul portale RAO Onboarding. Si prega di eseguire
il login con SPID o CIE per accedere al portale.

Accedi con SPID ce Accedi con CIE

NAMIRIAL S.p.A - Local Business Unit di Assago(MI)
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Dopo aver effettuato I'accesso selezionare i consensi e cliccare su Continua

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquis

izione Acquisizione Firma dei Fine

di telefono certificato documenti documenti

Verifica dati

La infermiame che per procedere nel suo processo di enboarding nella rete Namirial & necessario prendere visione ed accettare
l'informativa in materia di trattamento dei dati personali.

Fiscal Code
First Name

Last Name

Privacy Policy

& Download Privacy Policy

Confermo la correttezza dei miei dati e dichiaro di aver preso visione dell'infarmativa in materia di
trattamento dei dati personali. (%)

Acconsento al trattamento dei dati personali per le finalita di cui alla lettera b) dell'informativa:
consentire 'accertamento della propria identita tramite acqui%one di dati biometrici (immagine
del volta). (1}

B 1l/1a sottoscritto/a acconsente al trattamento dei dati personali per le finalita di cui alla lettera g)
dell'informativa: prevenire attivita fraudolente tramite ['esecuzione di un controllo dell'affidabilita
dei dati forniti dall'Interessato con riferimento a prepri familiari e/o affini maggierenni. (2)

(1) Il consenso al trattamente dei dati per la finalita di cui sopra & obbligatorio per la conclusione del contratto e per
I'erogazione delle prestazioni e dei servizi richiesti.

(2) Il conferimento dei dati ed il consense al loro trattamento per la finalita di cui sopra, sebbene non obbligatori per
la conclusione del contratto, potranno comportare pili rapide tempistiche di disbrigo dell'accreditamento del RAC e

per l'erogazicne delle prestazieni & dei servizi richiesti.

Nella pagina successiva inserire la propria e-mail e cliccare su Inoltra OTP. Inserire 'OTP ricevuto e e cliccare su Continua

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine

di telefono certificato documenti documenti

Verifica email

Si prega di verificare il tuo indirizzo email per procedere.

Il codice OTP e stato inoltrato con successo.

Emiail:

n @gmail.com

Un nuovo codice OTP potra essere incltrato tra
118 secondi
Si prega di inserire il codice OTP ricevuto via email.

OTP:

13
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CAF 'Nazionale Consulenti del Lavoro

Nella pagina seguente, inserire il numero di telefono mobile e cliccare su Inoltra OTP. Inserire 'OTP e cliccare su Continua

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Verifica numero di telefono

Si prega di verificare il numero di telefono per procedere.

Il codice OTP & stato inoltrato con successo.

Numero di telefono:

II- +3980

Un nuovo codice OTP potra essere incltrato tra
114 secondi

Si prega di inserire il codice OTP ricevuto via SMS.

QTP:

[ 1]

Nella pagina seguente sara necessario caricare il certificato contestuale di Residenza e Stato di famiglia, cliccare sul link

indicato per poterlo scaricare

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Acquisizione certificato contestuale di Residenza e Stato di
famiglia
Per proseguire con la procedurs, si richiede cortesemente l'upload di un certificato contestuale di Residenza e Stato di famiglia.

E possibile acquisire il certificato di residenza tramite il portale ANPR, accessibile a questo link. Si richiede cortesemente di
utilizzare esclusivamente i certificati emessi da tale portale; le scansioni di documenti preesistenti non saranno considerate valide.

Si richiede cortesemente di utilizzare esclusivamente i certificati emessi da tale portale; le scansioni di documenti preesistenti non
saranno considerate valide.

Documento di residenza

Carica Documento | Nessun documento & stato selezionato

| formati suppertati sono: pdf. La dimensione massima & 5.0 MB.
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Una volta cliccato sul link si aprira il sito dell’Anagrafe Nazionale. Effettuare I'accesso con le proprie credenziali SPID:

ANPR, Anagrafe Nazionale

Unica. Per tutti.

CIE

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, e il sistema di accesso che consente di utilizzare, con
un'identita digitale unica, i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se
sel gid in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. Se non hai
ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestaori.

Maggiori informazioni su SPID ‘ = o
Non hai SPID? e nira con

Serve aiuto?

spedv {3 AglD .

Si aprira la seguente schermata, cliccare su Richiedi un certificato:

Servizi attivi

Profilo utente Vlisura e autocertificazioni

Per indicare il tuo recapito dove ricevere i certificati richiesti e le notifiche automatiche. Per consultare i tuoi dati anagrafici ed elettorali. Puoci anche richiedere e stampare autocertificazioni
sostitutive dei certificati.

Inserisci i tuoi recapiti Consulta i tuoi dati

Certificati Residenza
Per richiedere certificati anagrafici per te o per una persona che appartiene alla tua famiglia anagrafica, e In questa area & possibile dichiarare un cambio di residenza all'interno del Comune o con provenienza da
certificati elettorali solo per te stesso, con bollo o in esenzione. un altro Comune o dall'estero (rimpatrio di cittadini AIRE)
Richiedi un certificato Richiedi un cambio di residenza
=

NAMIRIAL S.p.A - Local Business Unit di Assago(MI)

Centro Direzionale Milanofiori - Str. 1 — Palazzo F6 - 20057 Assago (MI) - Telefono 02.84892710 - e-mail: info@drcnetwork.it
www.drcnetwork.it



CAF 'Nazionale Consulenti del Lavoro

Cliccare su Richiedi per te nella schermata successiva

Certificati

Con questo servizio puoi richiedere un certificato anagrafico o un certificato elettorale, oppure scaricare certifit

Richiedi un certificato anagrafico

Puoi richiedere un certificato anagrafico per te o per una persona che appartiene alla tua famiglia
anagrafica.

| certificati sono validi tre mesi dalla data di rilascio ai sensi dell'articolo 33, comma 3, del D.P.R. n. 223
del 1989.

| certificati sone validi e utilizzabili nei rapporti tra privati; per le informazioni presenti nell'ANPR
richieste dalle Pubbliche Amministrazioni, puoi utilizzare il servizio di Visura e autocertificazioni.

Per la richiesta di un certificato storico, dovrai rivolgerti allo sportello del tuo comune di residenza o di
iscrizione AIRE (se sei residente all'estero).

Per maggiori dettagli, consulta la Guida alla richiesta - pdf [

Per proseguire, confermo di aver letto le informazioni.

Richiedi per te Richiedi per la tua famiglia anagrafica

s

Nella seguente schermata selezionare di Residenza e di Stato di famiglia:

Seleziona il certificato da richiedere

Seleziona uno o pit certificati tra quelli proposti.

Se hai bisogno di riunire pit tipologie di informazioni in un unico certificato (certificato contestuale), le combinazioni possibili saranno suggerite dal sistema

(O Anagrafico di nascita

(D di Cittadinanza

O di Esistenza in vita

di Residenza

O di state civile

di Stato di famiglia

(O di Stato di famiglia e di stato civile

(O di State di famiglia con rapporti di parentela
(O di Stato Libero

Selezionare I'uso del certificato:

Seleziona l'uso del certificato

© In esenzione da imposta di bollo
Per richiedere un certificato esente da imposta di bollo, seleziona un motivo di esenzione.
Motivo di esenzione: * [

‘ A fini processuali - Art. 18 DPR 30.5.2002, n. 115 e Circ. Agenzia delle entrate, 14.8.2002, n. 70/E v

O In bollo - con pagamento

Se ti & richiesto un certificato in bollo, seleziona questa opzione per procedere al pagamento dell'imposta di bollo di 16 eurc.
NOTA BENE: una volta completato il pagamento sul portale pagoPa, ricordati di scaricare il certificato nella pagina Certificati nella sezione dedicata all’elenco dei certificati richiesti.
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Nella successiva schermata cliccare su Desidero scaricare il certificato, poi cliccare su Apri anteprima

e infine cliccare su Ottieni Certificato per scaricare il certificato in formato pdf

Seleziona come ricevere il certificato

Puoi selezionare una o pit modalita tra quelle presenti.
Se selezioni la ricezione via email, riceverai il certificato all'indirizzo che hai inserito nel tuo Profilo utente.

Prima di ottenere il certificato, & necessario visualizzare I'anteprima per verificarne la correttezza.

Desidero scaricare il certificato
() Desidero ricevere il certificato alla email

(1) Desidero ricevere il certificato al mio domicilio digitale

Tornare nella schermata nell’'ambiente Namirial e caricare il certificato in pdf , quindi cliccare su Continua

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Acquisizione certificato contestuale di Residenza e Stato di
famiglia
Per proseguire con la procedura, si richiede cortesemente I'upload di un certificato contestuale di Residenza e Stato di famiglia.

E possibile acquisire il certificato di residenza tramite il portale ANPR, accessibile a questo link. Si richiede cortesemente di
utilizzare esclusivamente i certificati emessi da tale portale; le scansioni di documenti preesistenti non saranno considerate valide.

Si richiede cortesemente di utilizzare esclusivamente i certificati emessi da tale portale; le scansioni di documenti preesistenti non
saranno considerate valide.

Documento di residenza

Carica Documento | Certificato pdf

| formati supportati sono: pdf. La dimensione massima & 5.0 MB.
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Nella pagina successiva inquadrare con lo smartphone il QR-Code per far partire il processo di acquisizione documenti
(la maggior parte degli smartphone ha I'applicazione integrata nella fotocamera, se non presente scaricare I'app apposita)

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Acquisizione documenti

Per procedere & necessaria |'acquisizione dei documenti.

Si prega di leggere le istruzioni per eseguire l'acquisizione dei documenti. Assicurati
di posizionare correttamente i documenti in modo che siano ben visibili e non
sfocati nella foto. Altrimenti, il processo di validazicne potrebbe fallire e dovrai
ripetere I'operazione.

B

. Inquadra il codice QR con il tuo smartphone. Non utilizzare AppIDCheck, ma
qualsiasi applicativo in grado di leggere QRCode.

2. Inquadra il documento di identita e fai la fotografia del documento originale.

Non acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta.

[¥5)

. Inquadra la tessera sanitaria e fai la fotografia del documento criginale. Non
acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta.
4. Scatta una foto del tuo volto.

2" In attesa della scansione del codice QR.

Sullo smartphone si aprira la seguente schermata di avvertimento, cliccare su Chiudi

Y % tnamirialtspcom < (& :

Attenzione

Per ogni foto, assicurati di inquadrare un
singolo documento all'interno dell'area
del rettangolo designata.

E importante che il documente sia
chiaramente visibile, non sfocato e
posizionato su uno sfondo scuro.
Questo ci consentira di validare i dati
senza doverti chiedere diripetere la
procedura.
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Fare le foto al fronte e il retro del documento di identita:

@ Namirial @ Namirial

Fronte documento Retro documento
1/5  d'identita 2/5 = d'identita
Per favare, inquadra il fronte del tuo Per favore, inquadra il retro del tuo
documento d'identita e scatta una foto documento d'identita e scatta una foto

|

Fare le foto al fronte e il retro della tessera sanitaria:

@ Namirial @ Namirial

Fronte tessera Retro tessera
3/5 sanitaria 475 sanitaria
Per favore, inquadra il fronte della tua Per favore, inquadra il retro della tua
tessera sanitaria e scatta una foto tessera sanitaria e scatta una foto

|
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Scattare infine una foto al Volto per concludere la procedura:

@ Namirial @ Namirial

Volto

Acquisizione terminata con
5 ‘f 5 successo, puoi continuare la
procedura dal browser

Per favore, scatta una folo del tuo volto

Tornare alla pagina in ambiente Namirial e cliccare su Continua

Verifica dati Verifica email Verifica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
di telefono certificato documenti documenti

Acquisizione documenti

Per procedere & necessaria I'acquisizione dei documenti.

Si prega di leggere le istruzieni per eseguire I'acquisizione dei documenti. Assicurati
di posizionare correttamente i documenti in modo che siano ben visibili e non
sfacati nella foto. Altrimenti, il processo di validazione potrebbe fallire e dovrai
ripetere |'operazione.

. Inquadra il codice QR con il tuo smartphone. Non utilizzare ApplDCheck, ma
qualsiasi applicativo in grado di leggere QRCode.

. Inquadra il documento di identita e fai la fotografia del documento originale.
Non acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta.

[\l

w

. Inquadra la tessera sanitaria e fai la fotografia del documento originale. Non
acquisire una fote da PC o da scansione su foglio di carta.
Scatta una foto del tuo volto.

L

% In attesa di acquisire i documenti richiesti.
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@ Namirial

Si aprira la seguente schermata, controllare che le foto siano corrette e quindi cliccare su Continua

fica numero Acquisizione Acquisizione Firma dei Fine
o certificato documenti documenti

Acquisizione documenti

Per procedere & necessaria l'acquisizione dei documenti.

ca email

Si prega di leggere le istruzioni per esequire Facquisizione dei documenti. Assicurati
di posizionare correttamente | document in modo che siano ben visibili e non

sfocati nella foto. Altrimenti, il processo di validazions potrebbe fallire & dovrai
gpetee oyt Tessera sanitaria (fronte) Tessera sanitaria (retro)

1. Inquadra

odice QR con il tuo smartphane. Nen utilizzare AppIDCheck, ma
qualsiasi applicativo in grado di leggere QRCode.
2. Inquadra il documento di identita e fai la fotografia del documenta originale.

Non acquisire una foto da PC a da scansione su foglio di carta
3. Inquadra la tessera sanitaria e fai la fotografia del documento originale. Non
acquisire una foto da PC o da scansione su foglio di carta,

4. Scatta una foto del tuo volto.

Documenti acquisiti

Foto del volto

Documento d'ldentits (fronte) Documento d'identita (retro) Continua

Nella pagina successiva selezionare tutte le caselle necessarie e cliccare su Firma

Firma dei Fine
documenti

Firma dei documenti

Si prega di leggere | documenti & accettare ke condizioni seguenti

MANDATO PER L'ESECUZIONE DELLE OPERAZIONI DI IDENTIFICAZIONE E REGISTRAZIONE (RAO)

@ 1l sottoscritt
mendaci dic}
e per gii effetti dellart. 46 del medesimo decreto, dichiara sotto la propria personale responsabilitd che tutti i propri dati

gl

B Aisensi e per gli effetti degli artt.1341 c.c. e 1342 cc. il Mandatario, dopo aveme preso chiara ed integrale visione;
dichiara di approvare espressamente le clausole contenute nei seguenti articoli: Art. 2 (Oggetto e conferimento del
mandato); Art. 3 (Modalitd di esecuzione del mandato); Art. 4 (Dichiarazioni ed obblighi del RAQ relativi al servizio SPID)
Art. 5 (Garanzie e responsabilita del Mandatario); Art. 6 (Durata e recesso); Art. 7 (Rapporto tra RAO, LRA e Namirial); Art.
ﬂlnrqanir{’jwonﬁ) Art. 9 (Sospensione, revoca e risoluzione del mandato); Art. 10 (Obbligo di riservatezza); Art. 12 (Foro
competente); Art. 14 (Comunicazioni) e Art. 15 (Responsabilita D.Lgs. 231/2001 e ESG). (")

RAQ, consapevole delle sanzioni penall previste dalf an. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n.445, nel caso di
iarazioni, faisita negli atti uso o esibizione di atti falsi o contenenti dati non pid rispondenti a veritd, ai sensi

indiicati nella presente scrittura sono esatti e veritieri

I1/1a sottoscritto/a, avuta dalla NAMIRIAL 5.p A, adeguata informativa ai sensi dell'art 13 del Reg. UE 2016/679 (Mod.NAM
GDPRO3_Informativa RAQ), allegata in calce al presente contratto, in qualith di interessato/a al trattamento dei dati personali
acconsente al tratiamento dei dati personali per:

dellart. 6 del medesimo decreto, dichiara sotto la propria personale responsabilita che tutti i dati in

Quadri B e C del presente Modulo seno esatti e veritieri. (%)

B Aisensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 c.c, il Titolare dichiara di aver compreso e di accettare espressamente le
clausole contenute nel presente Modulo di Richiesta al QUADRO D - nn. 2 e 6; nonché le clausole contenute nelle
Condizioni Generali di Contratto {Mod.NAM CA01D) di cui ai sequenti articoli: Art. 2 (Struttura del Contratta); Art. 3
(Oggetto); Art. 4 (Conclusione del contratto); Art. 5 (Validita dei Cestificati}; Art. 6 (Revoca e sospensione dei Certificati);
Art. 7 (Durata del Contratta): Art. § (Obblighi € responsabilita del Titolare): Art. 10 (Garanzia e assistenza); Art. 11
(Obblighi e responsabilita del Certificatore); Art. 12 (Clausola risolutiva espressa); Art. 13 (Eccezioni al diritto di recesso in
accordo alla Direttiva 2011/83/UE e al D. Lgs, 206/2005); Art. 14 (Diposizioni generali); Art. 15 (Legge applicabile); Art. 16
(Foro competente); Art. 17 (Modifiche al Contratto); Art. 18 (Cessazione dell'attivita del Certificatore) e Art. 20
(Soprawivenza delle clausole). )

cati nei precedenti

EMISSIONE DI CERTIFICATI DI FIRMA DISPOSABLE CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO

B Dichiaro di aver preso visione & accetto le condizioni generali di contratto per lemissione di certificati di firma
disposable. ()

INFORMATIVA PRIVACY CERTIFICATI DI FIRMA DISPOSABLE

Dichiaro di aver preso visione dell'informativa in materia di trattamento dei dati personali per I'emissione di certificati di
firma disposable. (7

Cliccando sul tasto "Firma” firmerai | documenti che hai accettato di firmare con un certificato oneshot.

ls

La procedura € conclusa, cliccare su Fine
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Namirial

Una volta controllati i documenti da parte degli operatori Namiril riceverete sul vostro indirizzo e-mail:

- La copia dei contratti firmati
- Le credenziali RAO (nel caso in cui non abbiate un account Namirial o uno SPID Namirial)
- Illink per poter effettuare il Corso di formazione obbligatorio

0 L2 ©

Verifica dat Verifica emai Verifica numer

ji telefono

| documenti sono stati firmati con successo,

MANDATO PER L'ESECUZIONE DELLE OPERAZIONI DI IDENTIFICAZIONE E REGISTRAZIONE (RAO)

& Scarica Documento Firmato

EMISSIONE DI CERTIFICATI DISPOSABLE - MODULO DI RICHIESTA

& Scarica Documento Firmato

EMISSIONE DI CERTIFICATI DI FIRMA DISPOSABLE CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO

& Scarica Documento

INFORMATIVA PRIVACY CERTIFICATI DI FIRMA DISPOSABLE

& Scarica Documento Iy

PRIMO ACCESSO PORTALE NAMIRIAL — CONFIGURAZIONE OTP

Nel caso in cui non abbiate uno SPID o un account Namirial riceverete via e-mail le credenziali RAO (nome utente e
password), sara necessario effettuare il primo accesso modificando la password e configurare un OTP per accedere.

Per prima cosa sara necessario configurare 'OTP Namirial, scaricare I’App Namirial OTP dallo Store (Android o iPhone)

& namirial otp Q 9 Namirial OTP
Namirial S.p.A
Namirial OTP —
' Namirial S.p.A Install 2.9% 50K+ _]
S — 177 reviews Downloads PEGI3 ©®

e e T
181 reviews Downloads 13@®

® VYou're a beta tester for this app. Future

PEG

updates will include beta versions

7922 HEEER st T = [

937927 &
®

Allows you to access to the Namirial services
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Aprire I'app Namirial OTP cliccare in basso a destra sul pulsante + e poi su aggiungi OTP

Namirial Virtual OTP H Namirial Virtual OTP

Securely access accounts of

Securely access accounts of
services by Namirial

services by Namirial

» Create one-time password
= Activate and setup accounts via
QR-Code

« Create one-time password
# Activate and setup accounts via
QR-Code

Activate Spid account

®
, -

Add OTP | | O

Activate Namirial account | @

Si aprira la seguente schermata, inserire il codice fiscale del RAO, il numero di cellulare del RAO e inserire un nome a

scelta per ’OTP, cliccare su richiedi sms ed inserire il numero che avrete ricevuto cliccando su Attiva OTP

Fiscal code
[ TSTNMOBOAQ1A271T

International prefix

(+39) Italy X OTP name
test

Mobile phane number

¥39:3431.283007 Insert activation code you will receive to complete

OTP activation.
Press REQUEST SMS CODE to receive message.

OTP name

test OTP
REQUEST SMS CODE
REQUEST SMS CODE
[Aclvalmn code

1234

Please insert SMS code you received to complete
QTP activation.

Press REQUEST SMS CODE to receive message.
ENABLE OTP
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@ Namirial

Verra richiesto di creare un PIN di sicurezza per poter aprire I'App (verra richiesto ad ogni apertura dell’App) e selezionare se

si desidera utilizzare i dati biometrici per I'accesso al posto del PIN (impronta digitale o riconoscimento del viso)

Enable Secure Lock Screen

Please set a secure PIN to protect all
created OTPs Biometric authentication

Set PIN Do you want to use biometric
authentication instead of PIN to access
dekidhd ap;}?

PIN must contain 6 digits, numbers only

NO YES

Re-enter PIN

@ You can configure FacelD or fingerprint in the
settings

SET PIN

Una volta configurato 'OTP sara visibile un numero di 6 cifre che dovra essere inserito ad ogni accesso con i portali Namirial

Namirial Virtual OTP :

Test DTP

14 52 96

10: 558446

NAMIRIAL S.p.A - Local Business Unit di Assago(MI)

Centro Direzionale Milanofiori - Str. 1 — Palazzo F6 - 20057 Assago (MI) - Telefono 02.84892710 - e-mail: info@drcnetwork.it
www.drcnetwork.it



@ Namirial CAFCDL

CAF Nazionale Consulenti del Lavoro

PRIMO ACCESSO PORTALE NAMIRIAL — CAMBIO PASSWORD

Accedere sul portale Namirial cliccando su ACCEDI: https:/Iportal.namirialtsp.com

#  REGISTRATI

Non ricordo il nome utente
Non ricordo la password

kY

Si aprira la seguente schermata, inserire il nome utente e la password provvisoria che avete ricevuto:

Richiesta di accesso da
Namirial S.p.A.

Nome utente

— 1

Password

[] Mostra password

Annulla }

Tempo residuo per lautenticazione: 04:37 minuti

Non ricordi il nome utente o la password?
Recupera i tuoi dati di accesso

Inserire infine una nuova password a scelta:

Richiesta di accesso da
Namirial S.p.A.

Cambia la password

Nuova password

Conferma password

I Annulla ]

Tempo residuo per l'autenticazione: 04:31 minuti

» Regole per la password
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© Namirial

CORSO DI FORMAZIONE OBBLIGATORIO

Per concludere I'attivazione sara necessario seguire il Corso di formazione RAO obbligatorio

Per seguire il corso aprire il link che riceverete via e-mail o cliccare sul seguente collegamento.

https://formca.sgapro.it/plink/?ptg=2&codpf=RA0_FIRMA SPID2024

Nella pagina successiva inserire i dati di accesso RAO e accedere

Richiesta di accesso da
Namirial S.p.A.

Nome utente

Password

[ Mostra password

| |

Tempo residuo per lautenticazione: 04:37 minuti

Non ricordi il nome utente o la password?
Recupera i tuoi dati di accesso

Inserire il codice OTP e confermare

Richiesta di accesso da Per accedere con il livello 2 di sicurezz
Namirial Spa OTP temporaneo generato dall’App N:
Codice OTP
Per accedere con il livello 2 di sicurezza, & nece
Namirial OTP Inserisci il codice generato dallApp Namirial OTP (ID:
28307324)
Annulla ‘
Ternpo residue per lautenticazione: 02:55 minuti ‘ Annulla ‘
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Sara necessario seguire tutti i moduli presenti, per seguire i quali cliccare sul

Dashboard
4
" MANUEL
A
IV Visualizzazione per Piani Formativi @ Visualizzazione per Eventi Formativi
—
Piano Formativo
TII  (DASHBOARD] FORMAZIONE RAQ FIRMAV 10
@ [DASHBOARD] FORMAZIONE RAQ SPID V 2.0
T FORMAZIONE TECRICA FIRMA DIGITALE
R
Ml  FORMAZIONE TEORICA FIRMA DIGITALE E SPID

TUTn v

1

Avanzamenti

D020 0 )

CAF 'N'azionalle

Dettagli

-CDL

Consulenti del Lavoro

Visualizza  Cancella

Nella seguente schermata troverete tutti i video da visualizzare, per ogni video sara necessario cliccare sul
pulsante giallo che aprira una nuova pagina con il video selezionato.

Dashboard

FORMAZIONE TEORICA FIRMA DIGITALE E SPID

Titolo Evento

=]

MODULO 3 IDENTIFICAZIONE DEL RICHIEDENTE E DEL TITOLARE

= Prenotato 27/08/2023

o

MICSIONE

Durata

D0:07:00

tot.: durata 01:23:52
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Dopo aver aperto la pagina si arrivera alla seguente schermata e il video partira automaticamente, dopo aver

visualizzato tutti | moduli sara necessario compilare il questionario finale proposto.

@ Nanudalre

[k MODULO 3 IDENTIFICAZIONE DEL RICHIEDENTE E DEL TITOLARE

=Indice

B B
FORMAZIONE
\“4_ OPERATORI RAO/ IR

66 6 6 06 0

Dopo aver frequentato il corso avrete concluso la procedura e sara necessario aspettare la conferma via email

dell’attivazione.

Alla conferma dell’attivazione potrete rientrare nel portale:

https://rivenditori.namirial.it/alberologico/login.php

INFO E ASSISTENZA

SERGIO MANISCALCO: M: s.maniscalco@namirial.com | T: 347.4658164

DRC NETWORK: M: info@drcnetwork.it | T: 02. 84892710
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