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Creazione di una casella Pec

Una volta eseguito 'accesso all’area riservata RAO, puoi visualizzare la Homepage della Dashboard:
a sinistra trovi la sezione dedicata ai Servizi Digitali Namirial che puoi rivendere.

Per iniziare la procedura clicca su “Pec web”
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Clicca su “Nuova richiesta” e, nella schermata successiva, inserisci i primi dati anagrafici del

Richiedente/Titolare: Codice fiscale, Cognome, Nome
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Clicca sul tasto “Avanti” per procedere.
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Si aprira la sezione dei dati del Richiedente/Titolare: compilala inserendo tutti i dati richiesti.
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clicca su “Verifica”, in basso a sinistra.
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Qualora siano presenti errori o sia necessario inserire ulteriori informazioni, si aprira la sezione “Segnalazioni”.

w Segnalazioni

A Clicea qui per la verifica - Segnalazioni [

. Cellulare con prefisso internazionale (es. +39 per
Richieste PEC Recapito of servizio Fitatia) Numars telafons non controllabile ms potrebbE STIECE COCIETD
talia)

Cliccando su uno specifico errore, I'operatore verra automaticamente rimandato al campo che dovra

essere modificato.

Una volta verificati e corretti tutti gli errori/segnalazioni, clicca su “Clicca qui per la verifica”:

se tutti gli errori sono risolti, apparira la dicitura “Rendi completa”: cliccala per procedere.
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Confermi la chiusura della richiesta di PEC?

Annulla Conferma |'

Apparira un messaggio: clicca su “OK” e, quindi, su “Conferma” per concludere la fase di registrazione
della richiesta.
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Firma del contratto

Apparira la seguente schermata in cui scegliere la modalita con cui caricare e firmare

i documenti necessari per I’emissione della PEC.

Gestione Studio

| # Fitorna indietro per modificare i dati inseriti

Seleziona “Upload con scansione (Attivazione Manuale)” e poi clicca su “Conferma”

Scarica il Mandato per pratica tramite il pulsante e clicca su “Avanti”.

& PEC web S

Richiesta attivazione pec
Richiesta Pec. D

[ Scarica i documenti - modalita’ invio: Upload con scansione

Nr. Tipo decumenta Descriziene download

Mandato per pratica Richiesta attivazione pec MAN)

Se ol pus ol Cambiare modalita’ di invio

Solo se sei concentratore puol inviare # ciente gli allagati x Mail m

Una volta firmato, sia da te RAO che dal Richiedente scansiona il Mandato e caricalo, cliccando sul pulsante
Carica anche il documento di riconoscimento del Richiedente.
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Se nan hal | decumen firmati da caricare ora

Quindi clicca sul pulsante “Avanti”
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Clicca sul tasto “Acquista” per effettuare il pagamento della Pec che stai emettendo al
Titolare/Richiedente.

Esa PEC web

Richiesta attivazione pec )
Richiesta Pecrh

¥ Conferma impostazioni

Conferma di invio della richiesta Pec

= CLICCARE sul tasto Acquista
= SEGUIRE le Istruzioni successive

Dopo il clic sul pulsante sottostante, |'attivazione sara’ immbgdiata.

Acquista; 5,00 Euro
(IVA esclusa)

Acquisto della casella con scadenza il 09/08/2023

Complimenti! Hai concluso I’emissione della PEC correttamente!

PEC web

Richiesta attivazione pec
Richiesta Pec:_

& Ultime istruzioni

NAMIRIAL SPA provvedera’ ad inviare all'indirizzo e-maildeeepeseafesssists
o la conferma di attivazione ¢ = —— )

= leistruzieni per l'accesso e stessa

sul sito gicurerzapostale it sono disponiill e istruzion| di configurazione del principall client di posta elettronica.

Clicca sul pulsante Fine per terminare.

ATTENZIONE! La PEC ¢ aftiva solo se arrvana le credenaiali d'accesso. In caso contrario contattare Fassistenza

A questo punto il Titolare/Richiedente ricevera una mail con le indicazioni e la password necessaria per il primo accesso
Clicca su “Fine” per tornare alla Homepage della Dashboard.

ASSISTENZA
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